FINANCE & CONTRACTS (MIWID)

Anlage und Datenpflege von Vertragen, Honoraren
und Rechten in der Verlagssoftware Pondus
Abstimmung mit Lektorat, Buchhaltung und
Internationaler Lizenzabteilung

Kommunikation mit externen Partner*innen,
insbesondere Autor*innen

Management der halbjahrlichen Honorarabrechnung

Erstellung und Buchung von Vorschusshonoraren

Erfassung der Lizenzeinnahmen in Pondus inklusive
Prifung von Buchungen und Rechnungsbelegen
sowie Mahnwesen

Kontinuierliche Datenpflege von Stammdaten der
Vertragspartner*innen und Nachhalten

der KSK-Abgabepflicht

Aktualisieren von Vertragsvorlagen und steuerlichen

Unterlagen
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Bitte sende Deine Bewerbung per E-Mail (mit Angabe Deines moglichen Eintrittstermins) an:
Edition Michael Fischer GmbH, Miinchen, Sandra Podhrazsky, Tel. 089 / 21 23 107-10

bewerbung@emf-verlag.de
www.emf-verlag.de

ab sofort (20 Std. | Woche)

Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische
Ausbildung oder Erfahrungen im Bereich
Buchhaltung

Interesse an der Arbeit mit Vertragen und
Honorarzahlungen

Ausgepragter Teamspirit und Freude an der
Kommunikation mit Geschaftspartner*innen
Eigeninitiative sowie genaue und
systematische Arbeitsweise

Routinierte Nutzung von Microsoft Office,
insbesondere Excel

Erste Erfahrung mit DATEV, Candis und Pondus
winschenswert

Affinitat zu digitalen Anwendersystemen

Freude am kontinuierlichen (dazu-)Lernen




