
WA S  D I C H  E R WA R T E T

Wir freuen uns auf Dich! 
Bitte sende Deine Bewerbung per Email (mit Angabe Deines möglichen Eintrittstermins) an:  

Edition Michael Fischer GmbH, München, Sandra Podhrazsky, Tel. 089 / 212 310 7 10   
bewerbung@emf-verlag.de  

www.emf-verlag.de

V O LO N TÄ R ( W / M / D )  
V E R T R I E B

Dein Aufgabengebiet
 » Assistenz des Vertriebs- und Key Account Ma-

nagement-Teams

 » Erstellung definierter monatlicher Markt und 
Kunden-Reportings

 » Kommunikation mit Kunden und Bearbeitung 
von Anfragen aus dem Handel

 » Zusammenarbeit mit dem Kundenservice unse-
rer Auslieferung

 » Unterstützung der Verlagsvertreter*innen in 
Buch- und Fachhandel

 » Gestaltung von Präsentationen und Mitwirkung 
bei Vertriebsprojekten

 » Adress- und Stammdatenpflege

 » Eigenständige Organisation und Optimierung 
von Arbeitsabläufen

Dein Profil
 » Bereits erste praktische Erfahrungen aus der 

Buchbranche gesammelt

 » Dich zeichnet eine strukturierte, selbstständige 
und proaktive Arbeitsweise aus mit hoher Ser-
vice- und Ergebnisorientierung

 » Erfolgreich abgeschlossenes buchhändlerische 
und/oder kaufmännische Ausbildung oder einen 
entsprechenden Studienabschluss

 » Ausgeprägtes analytisches Verständnis und eine  
hohe Zahlenaffinität

 » Sicher im Umgang mit den einschlägigen 
MS-Office-Programmen

 » Du bist ein*e offene und kommunikative 
Teamplayer*in mit großer Freude am Umgang 
mit Kolleg*innen und Kund*innen

Die Edition Michael Fischer ist ein erfolgreicher und dynamischer Verlag in München. 
Bei EMF erscheint das innovative Ratgeberprogramm in den Bereichen Essen & Trin-
ken, kreativer Lifestyle, Kinderbeschäftigung sowie Garten. Das Label echtEMF steht für 
populäre Sachbücher, die inspirieren und unterhalten. Innovative Köpfe mit klugen Mei-

nungen und mitreißendem Spirit setzen hier Trends. Unsere Bücher und Produkte bestechen 
durch ausgefallene Ausstattung und designorientierte Gestaltung. Wir wecken Emotionen 

und vermitteln neues Wissen, Spaß am Genießen und am Selbermachen.

Wir bieten Dir ein junges, kreatives Arbeitsumfeld mit flachen Hierarchien und großem  
Entwicklungspotential. Freu Dich auf eine inspirierende Themenvielfalt, unser sympathi-
sches Team, flexible Arbeitszeiten und echten Gestaltungsspielraum – mit Blick auf die 

Alpen, zwei flauschigen Feelgoodmanagern und dem wohl besten Cappuccino Münchens.

Ab Juni 2022


